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О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказе о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение» на территории муниципального образования «Город Псков», утвержденный постановлением Администрации города Пскова от 
01.02.2012 № 245

       В целях приведения в соответствие  с  Жилищным кодексом Российской Федерации, с Федеральным законом  от  19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями  32, 34 Устава  муниципального  образования «Город Псков», Администрация города Пскова
                                               ПОСТАНОВЛЯЕТ:
      1.  Внести      в       Административный      регламент         предоставления муниципальной   услуги    «Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказе о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение» на территории муниципального образования «Город Псков», утвержденный постановлением Администрации города Пскова от 
01.02.2012 № 245, следующие изменения:

         1) пункт  3  раздела  1 изложить    в следующей редакции:

         «3. Получателями услуги являются физические  и  юридические   лица,

либо их уполномоченные представители (далее - заявители).»;

2) пункт 4 раздела 1 изложить в следующей редакции:

«4. Органом Администрации города Пскова, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги на территории муниципального образования «Город Псков», является Управление строительства и капитального ремонта Администрации города Пскова (далее - Управление).

Место нахождения Управления: 180000, г. Псков, ул. Некрасова, д. 9.

Номер телефона/факса Управления: (8112) 29-06-81, (8112) 29-06-84.

Адрес электронной почты Управления (e-mail): uskr@pskovadmin.ru.
График (режим) работы Управления: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.48 до 18.00 часов (по пятницам - до 17.00), перерыв - 13.00 - 14.00 часов.»;
         3)  подпункт 2 пункта  6 раздела II  изложить в следующей редакции: 

        «2) К заявлению заявитель прилагает следующие документы:
  - правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
 - план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
 - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
 - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
 - протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.»;
 4) Пункт 6 раздела II дополнить подпунктами 3-4 в следующей редакции:

«3) Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами 3 и 4 подпункта  2 настоящего пункта, а также в случае, если право на переводимое помещение  зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные абзацем 2 подпункта 2 настоящего пункта. Для рассмотрения заявления о переводе  помещения  Управление по месту нахождения переводимого помещения  запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

 -  правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

 - план   переводимого  помещения  с его техническим  описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
В случаях, когда при переводе помещения необходимо предоставление проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, а переводимое помещение или здание, в котором оно находится, является объектом культурного наследия, то Управление направляет запрос  о допустимости     проведения    переустройства     и    (или)     перепланировки
переводимого   помещения   в   орган   исполнительной   власти     Псковской области, осуществляющий государственно-властные полномочия исполнительно-распорядительного характера в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны  объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории области; 
4) Управление не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с подпунктами 2 и 3 настоящего пункта. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в подпункте 3 настоящего пункта, обязаны направить в Управление, запрошенные  Управлением документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа   либо    в  виде    заверенных    уполномоченным   лицом     копий 
запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.»;
         5)  подпункт 4 пункта  8 раздела II  изложить в следующей редакции:     

        «4) несоответствия   проекта  переустройства  и   (или)  перепланировки    помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.»;  

         6) подпункт 3 пункта 2 раздела V изложить в следующей редакции:

         «3) требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Псков», настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;»;

        7) пункт 2 раздела V дополнить подпунктом 10 следующего содержания:

«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением:
 а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
 б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

 в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
 г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Управления при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;
 8)  Раздел  V дополнить пунктами  7.1 – 7.2 следующего содержания:

 «7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 7 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых Управлением, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

 7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе   заявителю,   указанном    в   пункте   7 настоящего   раздела,   даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».

                2. Опубликовать    настоящее    Постановление   в   газете     «Псковские 

        новости» и разместить на официальном сайте муниципального  образования 
        «Город Псков» в сети «Интернет».
3. Настоящее  Постановление  вступает в силу с момента его официального  опубликования. 
         4.  Контроль   за  исполнением   настоящего Постановления  возложить  
на заместителя Главы Администрации города  В.А. Зубову. 
Глава Администрации города Пскова                                         А.Н. Братчиков          
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