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	Приложение № 22
к Инструкции по делопроизводству

в Псковской городской Думе


	АППАРАТ

ПСКОВСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

Отдел

служебной корреспонденции, обращений граждан

и кадровой работы
	Главе города Пскова

И.Н.ЦЕЦЕРСКОМУ

	
	№
	
	

	На №
	
	от
	
	


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Уважаемый Иван Николаевич!
Прошу Вашего согласия на участие работников отдела служебной корреспонденции, обращений граждан и кадровой работы в учебном семинаре «Кадровое делопроизводство. Новое в трудовом законодательстве», организованном НОУ ДПО «Учебный центр «Псков» совместно с ООО «Ваш Консультант».

Семинар состоится 17 декабря т.г. в здании Учебного центра «Псков». Участие в семинаре – бесплатное.
	Начальник отдела
	Е.М.Мельникова


Пример оформления записки
(служебной, объяснительной, докладной, аналитической)

структурного подразделения аппарата Псковской городской Думы
