Приложение
к Постановлению
Администрации города Пскова
от 07. 06.2010 года № 1174
Административный Регламент Управления образования
Администрации города Пскова по предоставлению муниципальной услуги комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования муниципального образования «Город Псков» (далее –

Регламент)
1.Общие положения
1.1.
Целью    настоящего    Регламента    является    определение
последовательности действий, процедур при осуществлении порядка учета,
приема   и   комплектования   детьми   муниципальных   образовательных
учреждений,  реализующих  основную  общеобразовательную  программу
дошкольного    образования    (далее    -    образовательное    учреждение),
муниципального образования «Город Псков».
1.2.
Настоящий Регламент разработан в соответствии с Конституцией
РФ, Бюджетным кодексом РФ, Законом РФ от 10.07.1992 № 3266 - 1 «Об
образовании», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Типовым   положением   о   дошкольном   образовательном   учреждении,
утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 №666,
Положением о порядке организации предоставления общедоступного и
бесплатного дошкольного, начального общего, среднего (полного) общего
образования и организации предоставления дополнительного образования
детям   на   территории   муниципального   образования   «Город   Псков»,
утвержденного Решением Псковской городской Думы от 28.12.2007 №279,
Постановлением Администрации города Пскова от 26.12.2008 № 3287 «Об
утверждении порядка приема детей в муниципальные образовательные
учреждения г. Пскова».
1.3.
Под    комплектованием    муниципальных    образовательных
учреждений следует понимать:   приём заявителей, чьи дети нуждаются в
получении мест в образовательных учреждениях, учет детей, нуждающихся
в получении места в образовательном учреждении, распределение детей по
образовательным учреждениям и процедура их доукомплектования.
1.4.
Муниципальную   услугу      комплектования   образовательных
    учреждений,  реализующих  основную   общеобразовательную  программу
дошкольного образования, муниципального образования «Город Псков» (далее - муниципальная услуга) представляет Управление образования Администрации города Пскова.
1.5.
Получателями муниципальной услуги являются физические лица -
родители, законные представители детей в возрасте до 7 лет (далее -
заявители).
1.6.
Прием заявителей, имеющих право на получение муниципальной
услуги,   осуществляют      специалисты
Управления   образования
Администрации города Пскова, ответственные за комплектование, учет и
распределение детей в образовательные учреждения согласно должностным
обязанностям (далее — ответственные специалисты).
Получение от заявителей информации по оказанию муниципальной услуги осуществляется:
1)
при личном обращении (приеме),
2)
по письменному обращению (заявлению),
3)
по телефону.
2. Требования к порядку проведения процедуры учета детей, нуждающихся в получении места в муниципальном образовательном учреждении
2.1.
Прием заявителей проводится:
1)
при личном обращении (приеме) и по телефону: еженедельно по
понедельникам с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов, лично, по адресу: г.
Псков, ул. Некрасова, д. 9, каб. №2, телефон 66 42 06;
2)
по письменному обращению (заявлению) ежедневно с 9.00 до 13.00
и с 14.00 до 18.00 часов по адресу: г. Псков, ул. Некрасова, д. 9, приемная
Управления образования Администрации города Пскова.
2.2.
При обращении заявителей необходимые   данные заносятся в
Журнал регистрации учета детей на получение места в образовательном
учреждении (далее - Журнал регистрации) по форме согласно Приложению
1 к настоящему Регламенту, который ведется    в электронном    виде с
последующим выведением на бумажный носитель.
2.3.
Во время приема   при занесении данных ребенка в Журнал
регистрации,   заявителю сообщается о наличии     льготы     отдельным
категориям граждан  по  устройству детей в образовательное учреждение,
предусмотренной действующим законодательством.
Основанием для предоставления льготы является предъявление документа, ее подтверждающего.
Отсутствие документа, подтверждающего наличие льготы, на момент распределения мест в образовательные учреждения является основанием для её непредоставления.
2.4.
При  постановке  ребенка  на учет  на  получение  места  в
образовательном    учреждении    обратившемуся    заявителю    выдается
уведомление  с присвоением регистрационного номера по форме согласно
Приложению 2 к настоящему Регламенту.
В случае обращения заявителя по телефону, данные о ребенке заносятся в Журнал регистрации, регистрационный номер сообщается в устной форме.
Присвоенный регистрационный номер остается неизменным, вплоть до зачисления ребенка в образовательное учреждение.
2.5. Заявителю, обратившемуся в устной или письменной форме, предоставляется ответ в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
3. Требования к порядку проведения процедуры распределения детей в муниципальные образовательные учреждения
3.1.
Предварительное  распределение  детей     в  образовательные
учреждения осуществляется ответственными специалистами   Управления
образования Администрации города Пскова  с 01.04 по 01.06 ежегодно. В
остальное время ими   проводится   доукомплектование образовательных
учреждений при наличии свободных мест.
3.2. До начала процедуры   распределения детей в образовательные
учреждения  руководители  образовательных учреждений предоставляют в
Управление образования Администрации города Пскова информацию о
количестве выпускаемых групп и предполагаемом   количестве вакантных
мест.
3.3. На основании полученных данных о   предполагаемых вакантных
местах    в образовательных учреждениях по состоянию на 1 сентября
текущего года, ответственными специалистами устанавливается количество
детей, подпадающих под распределение.

3.4.
Распределение детей осуществляется по возрастному принципу,
начиная с детей старшего возраста.
Преимущественное право при распределении детей в образовательные учреждения предоставляется заявителям, которые относятся к льготной категории граждан в соответствии с действующим законодательством.
После распределения детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места распределяются дети соответствующей возрастной группы согласно очередности постановки на учет.
3.5.
При   распределении   детей   в   образовательные   учреждения
учитывается   желание   заявителей   по   конкретному   образовательному
учреждению.   При отсутствии такой возможности место предоставляется в
образовательном учреждении по месту жительства или в образовательном
учреждении, имеющем свободные места, другого района.
3.6.
После завершения процедуры комплектования образовательного
учреждения       на   имя   руководителя   образовательного   учреждения
Управлением   образования   Администрации   города   Пскова   выдается
направление с указанием детей, распределенных в данное образовательное
учреждение, по форме согласно Приложению 3 к настоящему Регламенту.
3.7.
Руководитель образовательного учреждения в течение 15 дней
доводит до сведения родителей   информацию о распределении ребенка в
образовательное   учреждение   и   приглашает       на   организационное
родительское собрание.
3.8.
Заявители, не изъявившие желание по каким-либо причинам
определять своего ребенка в образовательное учреждение в текущем году,
сообщают руководителю    образовательного учреждения о своем отказе   в
письменном   виде,   который   передается   в   Управление   образования
Администрации города Пскова.
3.9.
Руководитель образовательного учреждения   доводит данную
информацию  до  ответственного  специалиста  Управления   образования
Администрации города Пскова. В Журнале регистрации ответственным
специалистом делается  запись о повторной регистрации учетного номера
ребенка до распределения в следующем году.
3.10.
Обращения заявителей, оказавшихся в сложных жизненных
ситуациях, с просьбой о содействии в устройстве детей в образовательные
учреждения во внеочередном порядке, рассматриваются на основании
письменного   заявления       специальной   комиссией,   состав   которой
утверждается приказом Управления образования Администрации города
Пскова.     Устройство детей данной категории заявителей происходит в
зависимости от наличия вакантных мест.
3.11.
Фактическое комплектование образовательных учреждений   на
следующий учебный год заканчивается 1 сентября текущего года.
3.12.
При наличии свободных мест в течение года допускается перевод
ребенка из одного образовательного учреждения в другое   на основании
обращения заявителя, представляющего интересы ребенка, и направления
Управления образования Администрации города Пскова.
4. Контроль за представлением муниципальной    услуги
4.1.
Контроль   за   соблюдением   последовательности   действий,
административных процедур, определенных в настоящем Регламенте,    и
принятием решений осуществляет заместитель начальника Управления
образования Администрации города Пскова.
4.2.
Вопросы,    неурегулированные настоящим Регламентом, могут
быть урегулированы муниципальными правовыми актами города Пскова.
4.3.
Настоящий Регламент является обязательным для исполнения
всеми        образовательными        учреждениями    при    предоставлении
муниципальной услуги.
5 Порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц Управления образования Администрации города Пскова
5.1. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления образования Администрации города Пскова, оказывающих муниципальную услугу.
В досудебном порядке заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) ответственных специалистов Управления образования Администрации города Пскова, оказывающих муниципальную услугу, лично или направить письменное обращение (жалобу):
1) начальнику Управления образования Администрации города Пскова;
2) в Администрацию города Пскова.
В   судебном   порядке   заявитель      вправе   обжаловать   действия  (бездействия) должностных лиц Управления образования Администрации города Пскова, а также принимаемые ими решения в соответствии с действующим законодательством РФ.
Глава Администрации города Пскова                                                     Я.В.Лузин

