PAGE  
2

	Приложение № 35
к Инструкции по делопроизводству

в Псковской городской Думе


ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов дела № _______

	№

п/п
	Индекс документа
	Дата

документа
	Заголовок

документа
	Номера

листов дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


ИТОГО ________________________  документов 



(цифрами и прописью) 

Количество листов внутренней описи ______________________







     (цифрами и прописью)

	Наименование должности лица,

составившего внутреннюю опись
	подпись
	И.О.Фамилия


Дата 

Форма внутренней описи документов дела
